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ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, amely az Adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel; (Rendelet 4. cikk 8.)

Az Adatfeldolgozd igénybevételéhez nem kell az érintett elézetes beleegyezése, de
szlikséges a tajékoztatdsa. Ennek megfelel6en a kovetkezd tajékoztatdst adjuk:

1. Tarsasagunk IT szolgaltatdja:

2. Tarsasagunk kényvel6 iroddja:

3. Tarsasagunk munkaegészségiigyi orvosa:

4. Tarsasagunk munkavédelmi tanacsadoja:

A TAJEKOZTATOBAN HASZNALT FOGALMAK

A Tajékoztatoban hasznalt fogalmak megfelelnek az Infotv-ben, illetve a GDPR-ban
meghatarozott fogalmaknak, illetve azok értelmezésének. A Szabalyzat a GDPR 4. cikkében
foglalt alabbi fogalmakat hasznalja:

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett mddon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd.

- ,Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mdvelet vagy mlveletek Osszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon
torténé hozzaférhetdvé tétel, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.



»Az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli
kezelésiik korlatozasa céljabol.

»Adatkezel6”: az a természetes jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
ondlléan vagy masokkal egylitt meghatdrozza.
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»Adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

»,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attdl,
hogy harmadik fél-e.

»Harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§6 vagy az
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

»Az érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatdson alapuld egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

»Felligyeleti szerv”: egy a tagdllam altal a GDPR 51. cikknek megfelel6en létrehozott
fliggetlen kdzhatalmi szerv.

»Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.



A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK

A Tarsasagnal a személyes adatok kezelése az alabbi elvek alapjan torténik:

Az adatkezelést a Tarsasag jogszerlien és tisztességesen, tovabba az érintett szdmara
atlathaté modon végzi. Ennek érdekében az Adatvédelmi tdjékoztatd és a tdbbi
dokumentumhoz csatolt eseti adatvédelmi tajékoztatéd utjan kozli tgyfeleivel és
alkalmazottjaival azokat az adatvédelmi szabalyokat, amelyeket a Tarsasdg (zleti és
belsé folyamataiban alkalmaz. (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag
elve”)

A személyes adatok gy(jtése csak egyértelml és jogszerl célbdl torténhet és a
tovabbi kezelés is kizardélag ezekkel a célokkal 6sszhangban valésulhat meg. (,,célhoz
kotottség elve”)

Az adatkezeléseknek a kitlizott célok szempontjabdl mindig megfelelének és
relevansnak kell lennillk és csak a sziikséges mértékre korlatozédhatnak.
(,,adattakarékossag elve”)

A kezelt adatoknak a teljes munkafolyamatban pontosaknak és naprakészeknek kell
lennilik, ezért a Tarsasag minden ésszerU intézkedést megtesz annak érdekében, hogy
a pontatlan személyes adatokat helyesbitsék vagy szlikség esetén toroljék a lehet6
legrovidebb idén beldl. (,pontossag elve”)

A Tarsasag személyes adatokat csak a célok megvaldsitasaig, illetve a jogalap
fennallasdig kezel, kivéve azt az esetet mikor a tovabb kezelést jogszabdly irja el6.
(,,korlatozott tarolhatosag”)

A Tarsasag ugyel arra, hogy megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel
biztositsa a kezelt személyes adatok biztonsdagdt az adatvédelmi incidensek
bekovetkezése ellen. (,integritas és bizalmi jelleg elve”)

A Tarsasag felel6s azért, hogy az adatbiztonsagi szabdlyai és az azon alapuld
adatkezelési gyakorlata megfeleljen az Infotv. és a GDPR elGirasainak és képes legyen
a megfelelés igazoldsara. (,elszamoltathatdsag elve”)



A TARSASAG ALTAL HASZNALT ADATKEZELESEK JOGI ALAPJAI

A Tarsasag személyes adatkezeléseinek jogi alapjai a kovetkez6k:

Az érintett onkéntes és kifejezett hozzajarulasa.
Az adatkezelés jogszabalyi rendelkezésen alapul.

Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy pedig az adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha az ezen érdekeltek érdekeivel szemben
els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai,
amelyek a személyes adatok védelmét teszik sziikségessé. Ezekben az esetekben a
Tarsasag mindig elvégzi a szlikséges kockazat elemzést és annak eredménye alapjan
dont az adatkezelésrdl.

AZ ERINTETT JOGAINAK BIZTOSITASA

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az érintett alapos és érthet6 tajékoztatast
kapjon a személyes adatai kezelésével kapcsolatos valamennyi lényeges korilményrél, igy
kiilonosen:

a Tarsasagnak, mint adatkezel6nek és az esetleges adatfeldolgozdnak a kilétérdl,
a Tarsasag lgyvezetbjének nevérdl és elérhetbségeirdl,
személyes adatai kezelésének céljarol és a kezelés jogalapjardl,

amennyiben a jogalap az érintett beleegyezésén alapul, azt be kell szerezni, ha a
jogalap valamely jogszabadlyi rendelkezés, akkor azt kell az érintettel kdzoIni, ha pedig
a jogalap az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdeke, akkor errél kell
felvilagositani az érintettet,

a személyes adatok cimzettjeirél, ahova azokat tovabbitjak,
a személyes adatok kezelésének idGtartamaral,

a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogairdl és a szamara nyitva allo
jogorvoslati lehetdségekrdl,

amennyiben a személyes adatokat a Tarsasag nem az érintett6l szerezte be, akkor az
el6bbieken tulmenden arrdl is, hogy a Tarsasag azokat milyen forrasbdl szerezte,
illetve a forrds nyiltan hozzaférhet6 volt vagy sem.



Amennyiben az adatokat a Tarsasag az érintettél gydjtotte, a tdjékoztatast a gydjtés
megkezdésekor megadja. Amennyiben az adatgy(ijtés mas forrasbdl szdrmazik a Tarsasag az
adatok megszerzésétdl szamitott ésszer(i hataridén — legkésébb egy hénapon — beliil, illetve
az érintettel vald els6 kapcsolat felvételkor tdjékoztatja 6t. (,,az érintett tajékoztatashoz valé
joga”)

A Tarsasag biztositja az érintett szamadra, hogy visszajelzést kapjon, arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, a kezelés adott stadiumdban mi az
adatkezelés célja. Tovabba jogosult az 6sszes olyan kérdésrdl felvildgositast kapni, amelyekrél
az adatkezelés megkezdésekor is tajékoztatja 6t a Tarsasag. (,,az érintett hozzaférési joga”)

A Tarsasag koteles az érintett kérésére, illetve sajat észlelés esetén is késedelem nélkil
helyesbiteni az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Az érintettnek joga van
arra is, hogy figyelemmel az adatkezelés céljara, kérje a ra vonatkozé személyes adatok
kiegészitését. (,,az érintett helyesbitéshez valé joga”)

A Tarsasag koteles az érintettre vonatkozd személyes adatokat haladéktalanul térolni, ha:

- a személyes adatok kezelésének célja megszlint vagy a kezelés jogalapja a
tovabbiakban mar nem all fenn,

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték. (,,az érintett torléshez — elfeledtetéshez
- valé joga”)

A Tarsasag az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha:

- az érintett a személyes adatok pontositdsat kéri, arra az idére, amig a Tarsasag
ellendrizni tudja az adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogszerlisége megszlint, de az érintett nem a torlést, hanem az
adatfelhasznalds korlatozasat kéri.

Amennyiben a Tarsasdgnal valamely személyes adat korlatozas ala keril, azt a tdrolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igényekkel kapcsolatos intézkedések,
illetve mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében lehet kezelni. (,az
érintettnek az adatkezelés korlatozasahoz valé joga”)

A Tarsasag minden olyan esetben, amikor az altala kezelt személyes adatokkal kapcsolatban
helyesbitésre, torlésre vagy adatkezelés korlatozasra keriil sor err6l tdjékoztatja az Osszes
olyan cimzettet, amellyel az a személyes adatot kozolte, annak érdekében, hogy a cimzettek
is végrehajthassak az adatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket.



A Tarsasag az érintett kérése alapjan biztositja, hogy a ra vonatkozé és a Tarsasag
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkaphassa, illetve ugyancsak az érintett kérésére ezeket az adatokat az
érintett  d4ltal meghatarozott mds  adatkezel6nek  tovabbitsa. (,az  érintett
adathordozhatésaghoz val6 joga”)

A Tarsasag biztositja — amennyiben erre sor kerll-, hogy az érintett tiltakozhasson személyes
adatainak kozvetlen Uzletszerzés céljara vald felhasznaldsa ellen. Ebben az esetben a
személyes adat ilyen célra a tovdbbiakban nem kezelheté. (,,az érintett tiltakozashoz valé

joga”)

Az érintettnek joga van arra, hogy a Tarsasag 6t érint6 személyes adat kezelése ellen panaszt
tegyen a Fellgyeleti Hatdsagnal, illetve birdsagi jogorvoslattal éljen a Tarsasag vagy
adatfeldolgozéja ellen, ha ugy latja, hogy azok adatkezelése nem felel meg az adatvédelmi
jogszabalyok elGirdsainak. A birésagi eljaras kezdeményezése esetén a birésag soron kiviil jar
el és a per a lakéhely vagy a tartézkodasi hely szerinti torvényszék el6tt is megindithatd.

A Fellgyeleti Hatdsag:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
1125. Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410

Honlap: naih.hu

A Tarsasag az érintett személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérelmének el6terjesztésével
kapcsolatosan az alabbiak szerint intézkedik:

- a Tarsasag f6 szabdlyként a kérelem beérkezésétSl szamitott 25 napon belil
tdjékoztatja az érintettet a kérelme alapjan hozott intézkedésekrdl,

- amennyiben az érintett a kérelmét elektronikus uUton nyujtotta be a Tarsasag is
elektronikus Uton valaszol, kivéve, ha az érintett azt masként kéri,

- a Tarsasag valaszaban felhivja az érintett figyelmét a rendelkezésére allé jogorvoslati
lehet6ségekre,

- ha a Tarsasagnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi meger6sité informacidokat kérhet személyazonossaga
megerGsitésére,



a Tarsasag az érintett kérelmére tett intézkedéseket dijmentesen biztositja, ha
azonban az érintett kérelme nyilvdnvaléan megalapozatlan vagy tobbszordsen
ismétl6d6, a Tarsasag adminisztracios dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a
kérelem alapjan torténd intézkedést,

a Tarsasag minden olyan esetben, amikor jogszabdly kotelez6en nem rendezi az
adatkezelés id6tartamat, 3 évenként felllvizsgdlia a tovadbbi adatkezelés
szlikségességét és err6l az érintettet irdsban értesiti, amennyiben a tovabbi
adatkezeléshez sziikség van az érintett hozzdjarulasahoz, azt bekéri az érintettdl.
Amennyiben a megkeresésre az érintett nem valaszol, vagy a hozzajaruldsat
megtagadja, a Tarsasag torli az adatot.

A TARSASAG HONLAPJAVAL KAPCSOLATOS SZEMELYES ADATKEZELESEK

A Tarsasag az Uzemeltetett honlapjan alkalmaz révid adatfajlokat, sitiket (cookie), amelyeket
a honlapja a felhaszndlok szamitdgépén helyez el. A sitik haszndlatardl a Tarsasag honlapjan
tdjékoztatdst ad és azokat csak a latogatdk kifejezett hozzdjaruldsa esetén telepiti azok
szamitogépére.

A Tarsasag a Honlapjat csak a tevékenységének bemutatdsara hasznalja, azon személyes
adatokat nem kezel.

A TARSASAGGAL SZERZODESES VISZONYBAN ALLO MAGANSZEMELYEKKEL,

EGYENI VALLALKOZOKKAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Amennyiben a magdnszemélyekkel alakszer(i szerz6dés készil, vagy munkalap felvételére
kerul sor, illetve szamla kidllitasa torténik:

A kezelt személyes adatok:

a szerz6dott személy vagy az egyéni vallalkozd neve,

a szerz6dott személy allandd lakcime vagy az egyéni vallalkozé székhelye,
az egyéni vallalkozé addszama,

az egyéni vallalkozd nyilvantartasi szama,

a szerz8dés Osszege,

a bankszamla szama,

a szerz8dott személy vagy az egyéni vallalkozo alairasa.



A személyes adatkezelés célja: a szerz6dés megkotése, teljesitése.
A személyes adatkezelés jogi alapja: a Ptk. hatalyos rendelkezései.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ligyvezetGje és a konyvelési, addzasi feladatokkal
megbizott adatfeldolgozdja.

A személyes adat kezelésének id6tartama: a szerz6dés megsz(inését kdvet6 5 év, szamviteli
adatok esetében 8 év.

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az igy kezelt személyes adatok ne keriiljenek
bele harmadik személyekkel folytatott lizleti vagy egyéb céli kommunikaciéba.

A szerz6dés megkotésekor a Tarsasag Uigyintéz6 dolgozdja tajékoztatja a szerz6dé
természetes személyt, egyéni vallalkozét, hogy a Tarsasdg személyes adatkezelésének
szabalyairdl b6vebben olvashat az irodaban kihelyezett, vagy helyszini szerz6déskotés esetén
az Ugyintéz6nél |évg, illetve a Tarsasag Honlapjan kozzétett Adatvédelmi Tajékoztatdban.

JOGI SZEMELY UGYFELEK TERMESZETES SZEMELY KEPVISELOI SZERZODESBEN
ROGZITETT ADATAINAK KEZELESE

A jogi személyekkel kotott olyan szerz6dés esetében, amelyben a kapcsolattartd személy
feltlintetésre kerl, valamint a jogi személy megrendel6k részére kidllitasra keriilé szamlakon
az aldbbi személyes adatkezelés torténik:

A kezelt személyes adatok:
- atermészetes személy neve, beosztdsa,
- telefonszama,
- e-mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy (igyfelével kotott
szerz6désének megkotése, teljesitése, a gordiilékeny Uzleti kapcsolattartas.

A személyes adatok kezelésének jogi alapja: a Ptk. hatdlyos rendelkezései.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag Ulgyvezet6je és konyvelési, addzasi feladatokat
ellatoé adatfeldolgozodja.

A személyes adat kezelésének id6tartama: a szerz6déses viszony, illetve a természetes
személy képviseleti jogdnak megszlinését kovetd 5 év, szamviteli adatok tekintetében 8 év.

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az igy kezelt személyes adatok ne keriiljenek
bele harmadik személyekkel folytatott lizleti vagy egyéb céli kommunikaciéba.

A szerz6dés megkotésekor a Tarsasag ligyintézd6 dolgozdja tajékoztatja a szerz6d6 jogi
személy, természetes személy képviselGjét, hogy a Tarsasdg személyes adatkezelésének



szabadlyairdl b6vebben olvashat az iroddban kihelyezett, vagy helyszini szerz6déskotés esetén
az Ugyintéz6nél |évg, illetve a Tarsasag Honlapjan kozzétett Adatvédelmi Tajékoztatdban.

A TARSASAG BUDAPEST, XIX. KER. KOCSAG UTCA 41. SZ. ALATTI TELEPHELYEN
ALKALMAZOTT KAMERAS MEGFIGYELES SZABALYAI

A Tarsasag fenti cim( telephelyén a vagyonbiztonsag kovetelményeinek érvényre juttatasa
érdekében kamerarendszert alkalmaz.

A kamerarendszer mikodtetésének jogszabalyi hattere:
- a 2012. évi l. tv. a Munka Torvénykonyve (a tovabbiakban: Mt),

- a 2005. évi CXXXIIl. tv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozdi tevékenység szabalyairdl (a tovabbiakban: Szvtv),

- a 2011. évi CXIll. tv. az informdacidos Onrendelkezési jogrél és az
informdaciészabadsagrdl (a tovdbbiakban: Infotv.),

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban:
GDPR).

A kamerarendszer mikodtetésének szabalyait killon kameraszabdlyzat tartalmazza.
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